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Комунальний заклад «Спеціальна загальноосвітня школа-інтернат
І-ІІ ступенів №55 Харківської обласної ради»

НАКАЗ

	30.09.2014
	Харків
	№ 188


Про перевірку класних журналів
та особових справ учнів
Згідно з річним планом школи-інтернату адміністрацією було здійснено перевірку класних журналів та особових справ учнів з метою виявлення рівня роботи класних керівників з оформлення даної документації.

На інструктивно-методичній нараді, на засіданнях методичних об’єднань  вчителі були ознайомлені інструкцією ведення класного журналу. Цією інструкцією визначено порядок ведення класного журналу. До відома класних керівників було доведено, що вони несуть особисту відповідальність за стан класного журналу.

У результаті перевірки встановлено:

· усі записи в журналах ведуться державною мовою; 

· списки учнів на предметних сторінках записані в алфавітному порядку;

· назви навчальних предметів написані відповідно до робочого навчального плану;

· заповнені дані на сторінках «Відомості про учнів та їх батьків»

· проведено вступний інструктаж із безпеки життєдіяльності учнів.

Але є певні недоліки в оформленні класних журналів і особових справ учнів:

· у класних журналах 1 та 3 класів є виправлення (вчителі Неклюєнко Н.М.,                    Козієва К.І.)

· в класному журналі 6 класу учитель Савкова О.Ф. скорочує слова в назвах тем;

· вчитель Неклюєнко Н.М. несвоєчасно виставляє тематичний бал з предметів;

· в особових справах учнів не поновлено списки учнів класу (класні керівники: Неклюєнко Н.М., Козієва К.І.)

· акти обстеження матеріально-побутових  умов проживання учнів складено формально  (класний керівник: Неклюєнко Н.М.)

· не поновлено довідки з місця прописки учнів (класні керівники: Вітер Н.О., Неклюєнко Н.М., Малофеєва А.Ф., Толкачова Л.Ф., Шавріна В.Є.)

· не поновлено копії свідоцтва про інвалідність учнів (класні керівники: Неклюєнко Н.М., Малофеєва А.Ф., Шавріна В.Є.)

На підставі вищезазначеного

НАКАЗУЮ:

1. Учителям і вихователям дотримуватися вимог щодо оформлення шкільної документації.

2. Класним керівникам 3, 4, 6, 7, 10-А класів дооформити особові справи учнів. (зібрати необхідні довідки).
3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Кучер Н.Г.

Директор школи-інтернату №55





Л.М.Белюрка
Кучер, 93-31-56
З наказом ознайомлені: Кучер Н. Г. ___________

Савкова О. Ф. ___________

Козієва К. І. ____________

Сігнаєвська С. П. _____________

Неклюєнко Н. М. ____________

Малофеєва А. Ф. ____________

Махота В. О. _____________

Толкачова Л. Ф. ____________

Шавріна В. Є. _____________

Петросян Л. В. _____________

Вітер Н. О. ____________

Куришева І. Г. ____________
